Zarzadzenie Nr 75/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica

z dnia 21 sierpnia 2019 roku

w sprawie powolania koordynatora gminnego do spraw informatyki oraz operatoréw
informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien
13 pazdziernika 2019 r.

Na podstawie § 6 ust. 114 oraz § 7 ust. 1 i 2 uchwaty Pafistwowej Komisji Wyborczej
z dnia 12 sierpnia 2019 r. w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Powotuj¢ Pana Mariusza Szczesniaka na koordynatora gminnego do spraw informatyki przy
obstudze wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 r.

§2

Powotuj¢ nize] wymienione osoby na operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolite]
Polskiej zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 r.

1) Krzysztof Rogala obwod nr 1, OSP w Stopnicy, ul. Adama Mickiewicza Sa,
28-130 Stopnica;

2) Mariusz Szczes$niak obwod nr 2, Urzad Miasta i Gminy Stopnica, ul. Tadeusza
Kosciuszki 2, 28-130 Stopnica;

3) Tomasz Lach obwod nr 3, Miejsko-Gminne Centrum Kultury w Stopnicy,
ul. Kazimierza Wielkiego 15, 28-130 Stopnica;

4) Katarzyna Rasata obwdd nr 4, Swietlica wiejska, Strzatkéw 51, 28-130 Stopnica.

§3

SzczegOlowy zakres zadan koordynatora gminnego do spraw informatyki okreslony jest
w zalgezniku nr 1, a operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Stopnica oraz urzednikowi
wyborczemu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 75/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
z dnia 21 sierpnia 2019 roku

Zadania koordynatora gminnego do spraw informatyki:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zesp6l informatyczny delegatury Krajowego Biura
Wyborczego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz lacza do publicznej sieci przesylania
danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczefistwa, w szczegblnodci uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego oraz zabezpieczenie systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych obwodow
glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania, wydanych zaswiadczen o prawie do
glosowania, sporzadzonych aktéw pelnomocnictwa do glosowania oraz wystanych pakietéw
wyborczych;

7) wprowadzenie do systemu informatycznego danych cztonkow (kandydatéw na czionkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich skladow;

8) wprowadzenie do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych posiedzen oraz
szkolen obwodowych komisji wyborczych;

9) nadzér nad operatorami informatycznej obshugi obwodowych komisji wyborczych — prowadzenie
ewidencji, dystrybucja logindw i hasel oraz szkolenie;

10) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw offline;

11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu informatycznego oraz meldunkéw o gotowosci do
wyboréw zespotowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura Wyborczego;

12) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw glosowania w obwodzie (wykorzystywanych
jako projekty protokotow glosowania badz jako protokoly w sytuacji probleméw z systemem
informatycznym);

13) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych no$nikéw
informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami glosowania w obwodzie;

14) nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0séb ujetych w spisie
wyborcéw oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji) oraz
danych z protokotéw glosowania w obwodzie;

15) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z

danymi z kopii protokolow glosowania przekazanych przez t¢ obwodowsg komisj¢ wyborczg;



16) w sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktére z réznych przyczyn nie mogly tego dokonac;
17) sygnalizowanie przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborcze]j istotnych ostrzezen oraz

niezgodnosci liczb w protokotach glosowania w obwodzie.



Zatgeznik nr 2

do Zarzqdzenia Nr 75/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
z dnia 21 sierpnia 2019 roku

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej:

1) udzial w szkoleniu z zakresu obslugi systemu informatycznego;

2) wykonanie  zadafi  przewidzianych ~w  harmonogramie  testu  ogGlnokrajowego
—jesli bedzie on zaktadat udzial wyznaczonych operatoréw;

3) odbiér loginu i hasta stuzgcego do logowania sig do systemu informatycznego;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczefistwa i zabezpieczenie systemu informatycznego przed
nieuprawnionym dostepem;

5) znajomo$¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do
publicznej sieci przesyfania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

8) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie
wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w odrebnej
uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

9) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw glosowania w obwodzie;

10) umozliwienie wydruku projektéw protokoléw glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bledow oraz raportem ostrzezen, ulatwiajacymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie;

11) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz niezgodnosci
liczb w projektach protokoléw glosowania w obwodzie;

12) wprowadzenie danych z podpisanych protokotéw glosowania w obwodzie do sieci elektronicznego
przekazywania danych;

13) zapisanie danych z protokotu gtosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym noéniku
danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego

przekazywania danych.



